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AILE HEKIMLIGI
EK YERLESTIRME iSLEMLERI



Bilindigi Uizere posta ve kagit masraflari, zaman kaybi, evrak kayiplari ve mukerrer evrak
kayitlarinin dntine gecebilmek maksadiyla llimizde 2020/3 aile hekimligi ek yerlestirme isleminden
itibaren ek yerlestirme basvurulari EBYS lzerinden alinmaya baslanmistir.

Ik defa yapilan bu uygulamada bazi eksiklikler %6rijlerek giderilmeye calisiimis ve daha 6nce
e

yayinlanan basvuru kilavuzunda birtakim gilincellemelere gidilmistir.

Saglk bakanhgi kadrolarinda gorev yapan hekimler basvurularini EBYS lizerinden e-imzali olarak
yapmalari gerekmektedir. EBYS Uzerinden yapilan basvurular EBYS menusiinden = Genel =
Dosyadan taslak ekleme = dosya sef komutlari ile yapacak ve durumlarina uygun dilekfekl)i
sisteme ekleyeceklerdir. Yine durumlarina uygun istenen ek belgeleri ayni menudeki ekle butonu
ile PDF olarak ekleyeceklerdir. Belge tlirii kisminda MUTLAKA “Onay Dosyadan Taslak” komutu
se%ilecek, yine Dagitim kisminda MUTLAKA “Trabzon Aile Hekimligi Birimi’’ secilecektir. Basvuruda
bulunan hekimlerden internet sitemizde Kaylnlanan durumlarina uygun dilekce ve belge
orneklerinden farkli bir belge istenmemektedir.

Yeni uygulama ile hekimler tarafindan yazilan yazilar hiyerarf(iye takilmadan direkt olarak Halk
Sag_ll@ Hli(z_metleri Baskanligi Aile Hekimligi Birimi ‘ne dusecek, zaman ve belge kayiplarinin 6ntine
gecilecektir.



DILEKCE YAZIMI

* |landa yer alan basvuru dilekce érneklerinden durumunuza uygun
olan dilekce secilir.

 Durumunuza uygun olan dilekceyi bulmak icin duyuru metnine
bakabilirsiniz.



AILE HEKIMLIGI 2020/3 EK YERLESTIRME ISLEMI --- GUNCEL---08.07.2020

Guncelleme Tarihi: 08/07/2020

Aile Hekimligi 2020-32 Ek Yerlestirme Duyuru Metni
Aile Hekimligi 2020-3 Ek Yerlestirme Valilik Oluru
Aile Hekimligi Muvafakat Islemleri Genelgesi 2020-1
EBYS Uzerinden Bagsvuru Kilavuzu

Aile Hekimi Bilgi Formu

DILEKGE ORNEKLERI
::;,.. A bendi dilekce Grnedi
== B bendi dilekge smegi
:D. C bendi (c3) dilekge dmedi
:::)_ C bendi (c2) dilekce dmedi
:::;- C bendi (c1) dilekce dmedgi
|::;,. D bendi dilekgce tmedgi
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* Uygun dilekce 6rnegi WORD formatinda acildiktan sonra ilgili yerler doldurulur.

(C) Bendine Gére Miiracaat Edecek Hekimler I¢cin Basvuru Formu
(Tlimizde Aile Helkimligi Uvgulamas: Kapsaminda Géorev Yapar: Aile Hekimleri “C-17)

IL SAGLIK MUDURLUGUNE
TRABZON

limi= R 0 A Ilgesi ... .. LS 000 Aile Sagliga Merkezinde
B A A 4 MNolu Adle Hekimi olarak gérevwv vapmalktawim.
x202e/ 2020 tarihinde vapilacag: 1lan edilen 20200 X ek verlestirme i1slemine katilmak istiyvorom .
Bu basvuru belgesini, aile hekimligi wvgulamas: igin basgvuro esaslanma uyvgun olarak
doldurdugumu ve biitiin bilgilerin dogru oldugunu bildiririm . Verdigim bilgilerin herhangi: birinin dogm
olmadigi tespit edilirse, adayhSimin veva aile hekimi olarak atamarmin gecersiz savilacagini, kosullara
uvmadigim takdirde bir hak aramavacagimi kabul eder, aile hekimlig: uygulamasinda gdrev yvapabilmem

1gin gerefini arz ederim.

Adi Soyada .99 9-9.9-9. 9. 0.9.4
T.C. Kimlik No 0 0. 0.0, 0. 0. 0.0 904
Dogum tarihi(gireapitd PED- 0. 75.9.95-9.9.9.9
Cep Tel 155 0.9.9.9.9.9.4
E-mail B0 0 0 D 0 0
Dip. Tes. No . 70.0.0.9.0.0.4

OO

Aile Hekimligi Sertifika No

Devlet Hizmet Yukiumlalisi : Var [ ] Yok

EKIFR:
1. 01072020 tarihli Giincel Ekip Portal/e-devlet hizmet puani cilktisa



* |Igili yerler doldurulduktan sonra ‘farkli kaydet’ denilerek dosya PDF
formatinda kaydedilir.

* Dilekce ekinde istenen belgeler icin de ayni islemler yapilarak hepsinin
PDF formatinda olmasi saglanir.
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4 MW » Bu bilgisayar » Yerel Disk (C:) » Kullamclar » H5M » Masadsti

E| Farkh Kaydet

Ara: Masaldsta

isarleri Gizle
Web Sayfas:
Web Sayfasi, Filtre Uygulanmug

Zengin Metin Bigimi
Dz Metin

Word XML Belgesi

Word 2003 XML Belgesi
Kati Agik XML Belgesi
OpenDocument Metni

Dazenle = Yeni klasdr
Dosya ad: | C BENDI DILEKGE GRMEGI(C-1)
Kayit tord: | Word Belgesi
y lar: Woard Belgesi
#EEMEE \wWard Makro Etkinlestirilmis Belgesi

Wird 97-2003 Belgesi

Werd Sablonu
Word Makro Etkinlestirilmis $ablonu
Woard 97-2003 iablonu

¥P5 Belgesi
Tek Dosyah Web Sayfas )




EBYS UZERINDEN YAZI YAZILMASI

* saglik.gov.tr e-posta adresinin sifresi ile EBYS kullanici adiyla kullanilan
sifre aynidur.

* EBYS' nin sifresinin unutulmasi halinde saglik.gov.tr e-posta sifresinin
degistirilmesi gerekmektedir.

» Saglik bakanligl e-posta sistemine
https://eposta.saglik.gov.tr/owakontrol/ adresinden ulasilabilir.



https://eposta.saglik.gov.tr/owakontrol/
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TC.SAGLIK BAKANLIGI .
SAGLIK BILGI SISTEMLERI GENEL MUDURLUGU

& YeniKayit Yardim Dokdaman
> E-posta Parolami/Kullanict Adimi unuttum ne

E-Posta Sistemi Girig Yardim Dékumaniari Sikca Sorulan Sorular
» E-posta ile ilgil talep veya sorunlarnmi nasil iletebiliim?

& Parolami ve Kullanier adimi Unuttum Yardim DokGman
yapmalhyim?

Kullaniciadi
Kullaric: adiniz. @saglikgovtr
& Parolo Degistirme Yardim DokUmani
» Parolomi unuttum linkinden parolami sifirlamayi
denedigimde guncel cep telefonu bilgim sistemde kayith
olmadig igin sisteme girig saglayamiyorum. Bilgilerimi

E-Posta adresinizin (@ karakterinden oncesini yazin.
& Paylagian (Ortak) E-Posta Kullanim Kilavuzu
glncellemek icin nasil bir yol iziemeliyim?

> Parola surem dolmus EBYS sistemine erigemiyorum ne

Parola
< Ekip Portal Aracii lle llctisim Bilgileri Yardim Dokiman

Parolamaz giriniz.
£ Yoziim Destek Sistemi Yardim Dokiman
yapmalyim?
» *Kullanic hesabiniz pasif[kilith durumdadir.” Hatas

E-Fosta adresinize ait parolamizi yazin.

&Kullarict Adimi Unuttum?
& Mohil Cihazlarda E-posta Erisim Avarlan

& Firma Personelleri igin Eposta Kayit Kilavuzu
aliyorum ne yapmalyim?

» Web tarayicr Uzerinden parolami nasil degistirebiliim?

& Qutlook Kurulum Kilavuzu
hd

@Parolami Unuttum?



e Sisteme giris yapilabilmesi icin 6ncelikle EBYS'nin bilgisayara kurulmasi
gerekmektedir.

e EBYS kurulumu icin ebysportal.saglik.gov.tr adresine gidilir. Linki
verilen adres acildiginda, acilan web sayfasinda EBYS MasaluistU
Kurulumu secilir, yonergeler takip edilerek kurulum yapilir.
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T.C. SAGLIK BAKANLIGI _ L
ELEKTRONIK BELGE YONETIM SISTEMI
Aranacak metni giriniz...

EBYS Yardim Dokumanlarni Belge Dogrulama Belge Takip Mevzuatlar = lletisim

Anasayfa Elektronik Iimza Mobil imza

Haberler EBYS Yardim Dokumanlari

> EBYS Ortak Giris Portaline Entegre Oldu.
> EBYS Yonergesi Yayinlandi.

> e-Otoban Projesi

TITCK Entegrasyonu Yardim Dokamani

Z
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%
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Ortak Gi

\).Sagllk Bakanhg Uygulamalarina Giris Sistemi

= Daha Fazlasi

EBYS Ortak Gins Porialne Entegre Oldu.

= | o-BYS o-ByS .= e

5!“" ‘g""‘sk's:m Ewnni(&( V m Elnitronk Belge Yanenm Séstomi g etim Sistemi
Wz Kuruiumu karulGmiar

astu Kurulumu
EBYS los Kurulumu EBYS Android Kurulumu Windows Isletim Sistemi
Kurulumu

Diger Kurulumlar

EBYS Masaustu Kurulumu



* Masaustinden EBYS programi calistirildiginda oturum ekrani
acilacaktir.

* Acilan oturum ekraninda, ayarlar boliminden oturum yontemi
sekmesi tiklanarak elektronik imza ile giris secilir.

* Bilgiler girildikten sonra Oturum Ac¢ butonu tiklanarak EBYS
programina giris yapilir.



T.C. Saglik Bakanhgi

Vatandaslk No l
Ad Soyad .

Oturum A¢

Cturum Ydntemi

Dil

Kullanici Adh Sifre =

Elektronik imza
Kullamcr Adh Sifre

Mobil imza

b= Kaydet
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Geregil

Bilgi
Giden
Taslak

TRABZON AILE HEKIMLIGI |

Gelen -

Giden

Nereden
Konu

nYontemi .. Son Tarih
ablon
B st vaz Ekler

lgiler

Barkodu Géster

Barkod Numaras

Gelig Tarih

Belge No

Sag st kisimda yer
alan ‘ayarlar’ kismina
girilir ve bilgiler
dizenlenir




AYARLARIM

Ayarlanm Yetkilerim Belge Kategorilerim Pano Alkas Uyan Sistemi Dosya Klasérleri

Dil | Tiirkge -
Varsaylan Tarayio Adh - TW-EBrother MFC-L2750DW LAN Seg
islenmis Belge Klaséri Seg op e
Bilgiler
=Gelen Evrak Kayit Sirasinda . .
diizenlenir

«internet Adres | httpsy//trabzonism.saglik.gov.tr/
=Adres Bilgisi | Trabzon Halk 5aghg) Hizmetleri Bagkanlig Fatih Mah. Ocak. Sok. m

=Telefon | (0462) 23003 73

=Faks Mumarasi = 04622305918

* Klasér Yenileme Araligr = L] » 120 saniye

o Kaydet €3 iptal



* Sol alttaki ana meniden ‘Genel’ ve list menuden ‘Dosyadan Taslak
Ekleme’ secilir.

* Ardindan ‘Dosya Sec¢’ tiklanarak daha édnceden doldurmus olup PDF
formatina cevirdigimiz durumunuza uygun dilekce ornegi secilir.



Dosyadan Taslak E

2 iptal Tara Diosya Seg Gonder

n Gavenli Cikig
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s 4. + Bu bilgisayar » Indirilenler nd
Yeni klasgr == - 7
Degistirme tarihi Tar Boyut "
21.7.2020 15:49 Adobe Acrobat C 329 KB

Dizenle -
o Ad

Sik Kullamilanlar
& Indirilenler ™ C BENDI DILEKCE ORNEGI(C-1)

B Masadsti
Son gidilen yerle

1= Bu bilgisayar
Belgeler

4 Indirilenler

m Masaisti

o Mozikler

Resimler

& Videolar
Pdf veya Word Dosyas: (*.pdf, * +

iy Werel Disk (C:)
a Werel Disk (D:)
W

Dosya adi: | C BENDI DILEKCE ORNEGI(C-1)




* Ekranin sagindaki Ustveri alani belgenin EBYS programi icin gerekli
olan bilgilerin dolduruldugu alandir.

* Acilan ekranda belge tlri olarak MUTLAKA ‘onay dosyadan taslak’
secilir.




Dosyadan Taslak E

€3 iptal Tara | DosyaSec  Gonder UsTVERi Sablon Bilgileri
Belge Tiiri -
~ Birim | Ozliik Dosyasi N
Bilgi Notu
' Diger
Belge No  CKYS
Konu Humos x 140/0

ABS Sablonu
Gzl veni oToBAN aylan
Onay Dosyadan Taslak
Ara... : v
_ (C) Bendine Gore Miiracaat Edecek Hekimler iu;in Basvuru Formu N L
(Ilimizde Aile Hekimligi Uygulamasi Kapsaminda Gorev Yapan Aile Helkimleri “C-1") A‘°‘ e fem :

EKLER Gozat Sistemn Belgesi Ekle
Ekle

ILGILER Sistem Belgesi Ekle
Ekle

IL SAGLIK MUDURLUGUNE
TRABZON DI.§ BELGELER Gozat




* Konu alanina hazirlanan belgenin konusu girilecektir (Or: Aile Hekimligi
2020/3 ek yerlestirme).

* Gizlilik alani belgenin giivenlik seviyesini belirlemek icin eklenmistir. (Or:
tasnif disi).

* Dosya Plani kuruma ait bir pIandlr ve zorunlu alanlardandir. Olusturulan

belge hangi dosya planina ait ise o dosya plani secilmelidir. (Or: Planlama
vb.)

* Diger Dosya Plani alani da bir belge birden fazla dosya planini
ilgilendirebileceginden Belge Verisine konulmus serbest bir alandir

* Gonderi Sekli belgenin ilgilisine gonderilme yontemini belirler ve zorunlu
bir alandir (Or: EBYS)



* Dagitim alani belgenin génderilecegi yerin secildigi bolimduir. Buraya
‘Trabzon Aile Hekimligi Birimi” yazilir.

* Bu alana sadece “Trabzon Aile Hekimligi Birimi’ yazilacaktir. Halk
Sagligi Hizmetleri Baskanligi, llce Saghk Mudurltgl, Toplum Sagligi
Merkezi vb. yazilmayacaktir.

* Boylelikle yazi direkt olarak Trabzon Aile Hekimligi Birimi’'ne gidecektir.
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(C) Bendine Gére Miiracaat Edecek Hekimler Icin Basvuru Formu
(Ilimizde Aile Hekimligi Uvgulamas1 Kapsanunda Gorev Yapan Aile Hekimleri“C-1")

L SAGLIK MUDURLUGUNE
TRABZON

[limiz . XXXXXXX.... Ilesi ... XXXXXXXX... Aile Sagh@m  Merkezinde
L XXXXXXX.....Nolu Aile Hekimi olarak gérev yapmaktayumn.

xx/xx/2020 tarithinde yapilacagi ilan edilen 2020/X ek verlestirme islemine katilmak istiyorum.

Bu basvuru belgesini, aile hekimligi uygulamasi i¢in basvuru esaslarima uygun olarak
doldurdugumu ve biitiin bilgilerin dogu oldugunu bildiririm. Verdigim bilgilerin herhangi birinin dogru
olmadig tespit edilirse, adayligimin veya aile hekimi olarak atamamin gecersiz sayilacagm, kosullara
uymadigim takdirde bir hak aramayacagimi kabul eder, aile hekimligi uygulamasinda gérev yapabilmem
1¢1n geredini arz ederim.

=Diger DP

Barkod Numarasi

929 PERSOMEL ISLERI

BRI | e T e e
Génderi Sekli | EBYS -
Ek Bilgileri

Gelen Barkod No

Kurumsal Resmi Belge

DAGITIM Arama

trabzon aile hekimligi -

TRABZON VALI YARDIMCILIG!
TRABZON IL SAGLIK MUDURLUGU
TRABZON HALK SAGLIGI HIZMETLER] BASKANLIGI
TRABZON HALK SAGLIGI HIZMETLER] BASKAN YARDIMCILIGI 1
[ TRABZON AiLE HEKIMLIGI BIRIMI

EKLER Gozat Sistem Belgesi Ekle
Ekle

ILGILER Sistern Belgesi Ekle
Ekle

Di$ BELGELER Gozat




imzalanacagi hiyerarsisinin belirlendigi bolimddar.

* Burada hekim sadece kendi ismini tiklayacak ve MUTLAKA imza
secenegini sececektir.

HIYERARSIT

ListFemn paraf wwe irmmzacilan segimi=.

e Pamraf =™ ==
- Paraf = s
-~ Paraf = =a
~ oo | —

I Tamarm Ii:} iptal




* Ekler alani olusturulan evrakin eklerinin sisteme yuklendigi bolimdur.

e GOzat butonu ile olusturulan evraka ek eklenebilir.

* Bu alana 6nceden hazirlanmis ve PDF formatina cevrilmis olan gerekli
belgeler eklenecektir.

* Or: Hizmet cetveli, hizmet puan ciktisi, aile hekimligi bilgi formu vb.



* ‘Gonder’ butonuna tikladiktan sonra acilan ekranda ‘imza’ butonu
tiklanir ve tim bilgileri eksiksiz doldurulan belge onay icin Aile
Hekimligi Birimi’ ne gonderilir.
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(C) Bendine Gore Miiracaat Edecek Hekimler Icin Basvuru Formu
(Ilimizde Aile Hekimligi Uvgulamast Kapsamimda Gorev Yapan Aile Hekimleri “C-1")

iL SAGLIK MUDURLUGUNE
TRABZON
Aile  Saghg  Merkezinde

Ilimiz . XXXXXXX.... Ilgesi
xx/xx/2020 tarithinde yapilacagi ilan edilen 2020/X ek yerlestirme islemine katilmak istiyorum.
Bu basvuru belgesini, aile hekimligi uygulamasi i¢in basvuru esaslarina uygun olarak

. XXXXXXX.....Nolu Aile Hekimi olarak gérev vapmaktayim.
doldurdugumu ve biitiin bileilerin dogu oldugunu bildiririm. Verdigim bilgilerin herhangi birinin dogru

g ama | areuy e

=Birim  TRABZON

= Sayl

Belge No
Konu  Aile Hekin

Gizlilik  Tasnif Digt

=Diger DP
PIN

Cturum Agik

Serh E

imza (Maobil)

Barkod Mumarasi
929 PERSI
imza

Dosya Plaru Personell
Oturumu Kapat

Génderi $ekli | EBYS
Ek Bilgileri
Gelen Barkod No

Kurumsal Resmi Belge

DAGITIM Arama

Arg...
1 G NRM TRABZON AILE HEK

EKLER

& 1 hizmet puan gktisi pdf

Ekle



EVRAK TAKIBI

* Gonderilen dilekce ve eklerin takibi EBYS den tarihce kismindan
kontrol edilmektedir.

Belgeler

GutT

Ara...

O2OLEP MNP YT B T 00D

o 14 [ | Konu Tarih “ Tarihge || imzalar | Geri || Yazdir | Dosyay | Havale Barkod || Digg | e-Posta | Notlan | Mot | Notlan | Ustveri | Cevepla | Onizle
. N Aile Hekimligi Ek Yerlegtirme [§Ien’ 00620200 | Cek a Kaldir Yazdir | Aktar Aktar Ekle Gizle || Bilgileri | | Gegmisi| | me
i

B Dr.Hakan USTA 06082020 1530

BELGE TARIHGESI AILE HEKIMLIGI EK YERLESTIRME ISLEMLER] Yerlestirme Islemleri Gelis Tarihi 06.08.2020 15:30

Belge No  34439170-929-E.355
NSIMSEK, Esra EREZ GZBAYRAK

AILE HEK) —— _
Liste  Hiyerarsik ~ Cizelge  Akis  Havale  Diger

Diga Aktar
islem T | Kullamic Y | Birim V| Hedef Kullama 7 ‘ Hedef Birim 7 | Tarih ; T ‘ Agiklama
Taslzk Kaydetme Ersan GURSOY TRABZON AJLE HEKIMLIGI BIRiMi 25.06.2020 12:24:52 I
Paraflayarak Parafa Génderme Ersan GURSOY Dr.Ekrem YILDIRIM 25.06.2020 12:25:03



